HAUSORDNUNG Wiesloch-Walldorf

1

Allgemeiner Teil

Diese Hausordnung gilt fir den Standort Wiesloch-Walldorf und enthéalt Regelungen zum Umgang mit
dem Gebaude/mit der Liegenschaft und zum Verhalten am Standort.

Rechte und Pflichten fiir das Zusammenleben und -arbeiten sind in der Arbeitsordnung geregelt,
insbesondere zum / zur

Firmenausweis

Betriebsordnung

Aufenthalt auf dem Werksgelande

Ordnung und Sauberkeit

Fotografierverbot

Rauchverbot

Alkohol- und Drogenmissbrauch
StralRenverkehrsordnung

Abstellen von PKW, Motor- und Fahrrader
Betriebsfrieden/Au3erdienstliche Veranstaltungen
Verhalten bei Unféllen, Feuer und Gefahr
Bekanntmachungen/Infotafeln
Werksarztlicher Dienst und Arbeitssicherheit

Daruber hinaus gelten folgende Regelungen:

Fotografieren, Filmen und das Herstellen von Tonaufzeichnungen im Werksbereich fiir nicht
betriebliche Zwecke ist ohne Einwilligung der Standortleitung nicht gestattet.

Wir bitten Sie, in den Hallen und Geb&uden nur in den gekennzeichneten Bereichen zu rauchen.

Alle nichtortsfesten Elektrogerate durfen nur nach Durchfiihrung der BGVA3-Prifung am Stromnetz
der HDM AG betrieben werden.

Beheizte elektrische Gerate am Arbeitsplatz (Kaffeemaschine, Wasserkocher etc.) sind nur auf einer
feuerfesten Unterlage zu betreiben.

Mit Energie, Wasser und Verbrauchsmaterial ist sparsam umzugehen.

Nach Arbeitsende sind Fenster und Tiren zu verschlieRen sowie Beleuchtungen und nicht benétigte
Elektrogerate abzuschalten.

Abfalle sind so weit wie mdglich zu vermeiden und nach dem Farbleitplan zu entsorgen.
Das Mitfiihren und Halten von Tieren am Arbeitsplatz ist untersagt.

Fir die Mithahme/Freigabe von Altmaterial gibt es Regelungen, die in der Arbeitsanweisung
"Genehmigung von Warenauslass Region Rhein-Neckar" beschrieben sind.

Gefundene Gegenstande sind an der Hauptpforte Gebaude 42 abzugeben.
Diebstahle und Sachbeschadigungen missen umgehend dem Werkschutz gemeldet werden.

Gebaudenutzung
Mit dem Gebaude und HDM-Eigentum ist pfleglich umzugehen.

Schaden am Gebéaude oder an der Einrichtung missen dem zustandigen Objektmanager unverziiglich
gemeldet werden.

Fir die Einrichtung der Gebé&ude sind nur HDM-M&6bel zugelassen.

Besprechungsrdume sind in ordentlichem Zustand zu verlassen (z. B. Tisch- und Stuhlordnung wie
zuvor). Die Ausstattung gehért zum Raum und darf nicht entfernt werden.

Veranderungen an der Gebaudesubstanz dirfen nur durch Mitarbeiter aus dem Bereich Facilities
Management durchgefiihrt oder veranlasst werden.
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= Das Plakatieren und Anbringen von privaten Aushangen ist nur in bestimmter Form und an dafir
vorgesehenen Informationstafeln ,Privat* gestattet.

= In den Hallen sind Flachen und Wege durch Markierungen in Form von Begrenzungslinien
gekennzeichnet. Auf den Linien sowie auf Wegen und Sperrflachen (schraffierte Flache) dirfen keine
Gegenstande abgestellt werden.

= Bei der Raumung von Hallen und Gebauden sind die Anweisungen der Beauftragten zu befolgen.
Im Notfall sammeln sich alle am Standort Anwesenden an den zugeordneten Sammelplatzen.

=> siehe Raumungsbeauftragte

=> siehe Brandschutzhelfer Wiesloch-Walldorf

=> siehe Ersthelfer Wiesloch-Walldorf

3  Verkehrs- und Parkordnung

= Im Werksgelande und auf den Parkplatzen gilt die StVO. Hochstgeschwindigkeit im Werksgeléande
betragt 30 km/h und auf Parkplatzen 15 km/h.

= Die Parkplatze der Heidelberger Druckmaschinen AG, Werk Wiesloch-Walldorf, stehen ausschlief3lich
den Mitarbeitern zur Verfliigung.
Ausgenommen hiervon sind die gesondert gekennzeichneten Parkpléatze.

= Das Parken von Fahrzeugen sowie Abstellen von Fahrrédern ist nur in den gekennzeichneten
Bereichen gestattet.

= Die Einfahrt auf das Werksgelande bedarf einer Genehmigung.
= VerstoRRe gegen die Verkehrs- und Parkordnung kénnen geahndet werden.

= Fahrzeuge, die stark behindern oder geféahrdend geparkt sind, kdnnen auf Veranlassung des
Werkschutzes kostenpflichtig abgeschleppt werden.

= Schienenverkehr hat Vorrang.
= Private Fortbewegungsmittel, z. B. Fahrrader, Inliner, Roller etc., sind im Werksgelande nicht gestattet.

= Alle Fahrrader und HDM-internen Fahrzeuge ohne StralRenverkehrszulassung nach StVZO durfen das
umzaunte Werksgelande nicht verlassen.

= Fahrrader in Fluren und Treppenhausern sind nicht gestattet.

4  Sicherheit am Standort

= FUr Veranstaltungen am Standort Wiesloch-Walldorf muss die Genehmigung der Standortleitung
eingeholt werden.

= Der Werksausweis ist auf dem Werksgelande sichtbar zu tragen.

= Externe Besucher miissen vor ihrem Besuch an der Pforte angemeldet werden. Der Ablauf der
Besucheranmeldung ist in der Arbeitsanweisung ,Besucheranmeldung“ beschrieben.

= Die Verhaltensregeln im Notfall sind am Standort ausgehéngt und auch im Intranet veroffentlicht.
=> siehe Notrufnummern

= Aus Sicherheitsgriinden durfen sich Kinder nur in Begleitung einer Aufsichtsperson auf dem
Werksgelande aufhalten.

VerstoRe gegen die Hausordnung kénnen geahndet werden.

Die Standortleitung
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